Computacién Basica il

Procedimiento para cerrar un libro de
trabajo

A continuacidén, se describe el procedimiento:

1.- Dar un clic en el botén de la opcién archivo del menu
principal.

2.- Elegir la opcion de cerrar del menu desplegable.

3.- En caso de detectar un archivo al cual se le ha realizado
una modificacion no almacenada, Excel avisa de ello al
mostrar el cuadro de didlogo, que hace la pregunta éDesea
guardar los cambios efectuados en el archivo?, y presenta tres

opciones.
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4.- Haz clic sobre la opcion del boton: guardar, para almacenar
el documento antes de salir de él.

Otra forma de cerrar el libro de trabajo consiste en utilizar el
icono de cerrar de la barra de titulo.




