
 
 

Actividad de aprendizaje 1 parte 3 

Creación de la hoja de cálculo titulada venta de 

autos  

La siguiente hoja de cálculo denominada venta de autos tiene 
como propósito mostrar las principales marcas de autos en el país 
y el modelo de auto más vendido por sus características 
comerciales, analizando los datos obtenidos de la hoja de cálculo 
se ilustra posteriormente el porcentaje del mercado automotriz 

que ocupa cada marca en el país, mediante la realización de una 
gráfica del tipo pastel, la cual directamente obtiene el porcentaje 
de cada elemento que conforman la empresa automotriz. 

A continuación, se describe paso a paso la elaboración de la hoja 
de cálculo denominada venta de autos.  

1.- Abrir el libro de trabajo utilizado anteriormente que tiene por 
nombre G2IVEHumbertoDB.xlsx 

2.- En el indicador de hojas dar clic en la hoja3. 

3.- Ubicar el puntero en la celda B3. 

4.- Teclear el título "Venta de autos". 

5.- Desplazarse a la celda A5 para iniciar con los encabezados de 
las columnas que se mencionan a continuación y se observan en 
la figura anterior: 

• Marca. 
• Modelo. 
• Unidades vendidas. 
• Precio de la unidad. 
• IVA. 
• Total. 

 



 
 

6.- Comenzar a llenar las celdas con la información 
correspondiente, en la columna A y en la fila 6, empezar a 
capturar 6 marcas de automóviles las cuales son: Volkswagen, 
Nissan, Seat, Ford, Dodge y General motors. 

7.- Posteriormente ubicar el puntero en la celda B6 y digitar el 
automóvil más vendido de cada una de las marcas, entre los 
cuales tenemos: Gol, Versa, Ibiza, Fiesta, Attitude y Aveo. 

8.- Ubicarse en la celda C6 y comenzar a llenar con la cantidad 
de unidades vendidas de cada modelo: 93, 90, 60, 62, 55, 83. 

9.- En la celda D6 comenzar a teclear el valor comercial de cada 
automóvil, como se muestra en la figura, los precios pueden 
variar, depende de las características del auto.  

10.- En la celda E6 se va a calcular el IVA correspondiente a la 
venta de los autos, sin embargo, dicho valor lo obtendremos 
posteriormente con la aplicación de una fórmula, de igual 
manera la columna F correspondiente al total es calculado 
posteriormente mediante el empleo de una fórmula. 

 

 

 



 
 

11.- Guardar el libro de trabajo con los mismos parámetros que 
tenía anteriormente, es decir, en la carpeta compu2 y con el 
nombre G2IVEnombre.xlsx, la acción se puede ejecutar de dos 
maneras diferentes: 

Oprimir las teclas de atajo Ctrl + g o dando clic en guardar. 

 


