Computacién Basicall

Tipos de fuentes, estilos y alineacion

1.- Seleccionar mediante el puntero del ratén o teclas, la fila
completa que contiene a los encabezados de columna de la hoja
a la cual le vamos a dar formato.
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2 | Lista de calificaciones de computacion basica Il del grupo 2IVE
3
4 |_No. ‘Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Cal. 1 Cal. 2 Promedio Evaluacion Final
5 1 Bustos Gonzalez Juan Carlos 8 8
6 2 Ramos Torres Ricardo Alexis 9 9

2.- Para escoger un tipo de fuente como lo es arial, times new
roman, courier, verdana, los cuales son unos tipos de fuentes
estandar dentro del ambito de la computacién, es decir, son
compatibles con la mayoria del software comercial, basta con
dar un clic mediante el puntero del ratén en la flecha del cuadro
de seleccion del tipo de fuente, posteriormente seleccionar el
tipo de letra de nuestro agrado, elegir el tipo arial para la
actividad de aprendizaje 2.
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3.- Los encabezados de columna deben resaltar con 34
respecto al contenido de la hoja de calculo, por ello deben
ser de un tamafio mas grande que los demas, es decir,
puede tener el valor de 14 puntos, esto es comparandolo
con el tamano de una maquina de escribir, que
anteriormente se utilizaba, basta con dar un clic sobre la
flecha del cuadro de seleccidn y escoger el tamafio 14. 12
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4.- Un encabezado de columnas debe tener un estilo de
negritas, para que se distinga del contenido de la hoja de
calculo, para ello hay que seleccionar y dar un clic con el
puntero del ratén sobre el icono de negritas, observando que
al momento de aplicarlo se activa dicha propiedad del objeto.
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Negrita (Ctrl+N)

Activa el formato de negrita del texto.

5.- Una caracteristica importante para los encabezados de
columna es que su alineacidon sea centrada con respecto a la
celda en la cual se encuentran, basta con tener marcado la fila
de encabezados y dar un clic en el icono de centrar.
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Centra el contenido.
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6.- Para finalizar con el formato del encabezado de columnas,
es necesario hacer distinguir estos elementos mediante el color
de relleno de las celdas y el color de las letras, para ello
proceder de la siguiente manera:

« Seleccionar la fila del encabezado de 5. A - &= X
columnas. Colores del tema

« Dar un clic en la flecha del icono de color W EEE=E®
de relleno.

- Dar un _cllc en el color de_: nuestra .Illllllll
preferencia, en este caso elegir el color . . . ... ..
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A T marino, para la actividad de aprendizaje 2.
m o EEEEE

%¥ Mas colores...



Computacién Basicall

7.- Una vez aplicado los formatos de fuentes y alineacion,
descritos anteriormente, la hoja de cdlculo llamada lista de
calificaciones tiene una apariencia diferente a la normal,
logrando con ello llamar la atencidén del usuario, distinguiendo
de primera instancia los titulos de cada columna, como se
observa en la siguiente imagen.
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A B | ¥ | D | E | F | G | H [4]
3 | |
4 | No. Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Cal.1 Cal. 2 Promedio Evaluacion Final |
5 1.Bustos Gonzédlez Juan Carlos 8 8 }
6 2 Ramos Torres Ricardo Alexis 9 9 [
7 3 Nava Corona Guillermo Ivén ] 9 ‘
8 | 4 Matias Gregorio Margarito g g ‘
9 | 5 Aguilar Jiménez Edgar Dioney 10 10 |
10 | 6 Ruiz Ortega Edwin ] g \
1 | 7 Arciniega Rosas Dante Misael g g [
12| 8 Patricio Santiago Omar 8 9 ‘
13 9 Cruz Gonzdlez Jasiel Salvador 9 g }
14| 10 Herrera Bello José Manuel 8 8 \
13| 11 Castafieda Lopez Diego Alberto 6 4 [
16| 12 Moreno Mundo Daniel Héctor 8 9 ‘
17 | 13 Hernandez Aparicio Salomén g g }
18 | 14 Chavez Laguna Héctor Axel 7 4 \
19 | 15 vargas Alarcén Guillermo Moisés g 10 [
20 | 16 Lopez Almonte Omar Hetzael 10 10
21 | 17 Godinez Ayala Kevin Aaron 4 3 \
22| 18 Cortés Ortiz Juan Roberto 8 8
23 | 19 Sanchez Arreordua Irving 8 g
24 | 20 Roldan Chacon Mario 9 9
25 | 22 Vazquez Cabello Sergio lvan 3 4 =
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