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Alto de fila

Después de capturar la informacion en la hoja de
trabajo y aplicar formato a las celdas, se aplica una
apariencia agradable a la hoja de calculo, en esta
ocasion se tiene que trabajar con la hoja 3 (llamada
venta de autos) que se encuentra en el archivo de excel
denominado G2IVEHumbertoDB.xlsx, localizado en la
carpeta de compu?2, la primera accidn que se aplica es
adecuar el alto de sus filas mediante los siguientes
procedimientos.

El primer procedimiento es aplicando la cinta de

opciones llamada inicio.
1.- Abrir el archivo llamado G2IVEHumbertoDB.xIsx
2.- Posicionarse en la hoja 3 (llamada venta de autos).

3.- Seleccionar las filas que debe modificar la altura, en
el ejemplo son las filas 5 - 10
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Venta de autos

5 | Marca Modelo |Unidades vendidas [Precio de la unidad| IVA | Total
6 |Volkswagen |Gol 93 $155,400.00
7 |Nissan T-Suru 95 $132,500.00
8 |Ford Fiesta 70 $182,200.00
9 |Dodge Attitude 90 $157,900.00
10 |General Motor |Matiz 98 $98.400.00
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4.- Elegir la cinta de opciones llamada inicio.

5.- Seleccionar en la seccion de
celdas, la opcidon de formato, dar
un clic en Ila flecha, para
desplegar el submend.

6.- Dar un clic en la opcidn de alto
de fila, en las subopciones que
aparecen, como se muestra en la
figura.
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IC Alto defila...

Autoajustar alto de fila

! L__J, Ancho de columna...

Autoajustar ancho de columna

Ancho predeterminado...

7.- Aparece el cuadro de dialogo denominado alto de

fila.

8.- El tamafo por defecto es aproximadamente de 13
a 15, dependiendo del tipo de fuente que se elija, sin
embargo, para dar mas espacio teclear el valor de 18
en el cuadro de texto llamado alto de fila, como se

muestra en la imagen.

Alto defila ?

Alto de fila: 18]

Aceptar Cancelar
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9.- Enseqguida el formato de la hoja de calculo llamada
venta de autos (hoja 3) tiene las filas mas amplias y la
informacion se observa mas clara y distribuida, como
se aprecia en la siguiente imagen.
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6 |Volkswagen |Gol 93 $155,400.00
7 |Nissan T-Suru 95 $132,500.00
8 |Ford Fiesta 70 $182,200.00
9 |Dodge Attitude 90 $157,900.00
10 | General Motor |Matiz 98 $98,400.00
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El procedimiento alterno para fijar el
alto de las filas es utilizando el
puntero del raton

1.- Ubicar el puntero del ratdn en el borde | 64 volkswagen
de la fila a la cual se desea modificar el | 7 |Nissan
alto de fila.

2.- Colocar el puntero del ratdén en la posicién exacta
en la cual cambia a la forma como se muestra en la
figura.

3.- Dar un clic en el botén izquierdo del raton y
mantenerlo presionado.

4.- Arrastrar el ratén, hacia s,;lto_;\_;'%.r;;;x_l_':_l Modelo
abajo hasta alcanzar el valor | & |Vokswagen |Gol
deseado, en este caso es de 18 | 7 Nissan T-Suru

puntos o bien de 24 pixeles.

5.- Cuando tenemos la altura deseada soltamos el
botdn izquierdo del raton y colocando la altura de la fila
a la medida establecida.



