Computacion Basicall

Aplicar el formato de niumero

La hoja de calculo de Excel 2016 tiene la cualidad de trabajar
con los numeros para realizar operaciones matematicas
simples y complejas, razén por la cual, es preciso saber indicar
al software como representar la parte entera y la decimal de
un numero, por ello, es importante establecer el formato de
nUmero a las columnas E, F, G de las calificaciones y promedio
de la hoja de calculo llamada lista de calificaciones, del
ejemplo, para que en una seccion posterior se realicen las
operaciones correspondientes y se obtenga el promedio de
cada alumno, enseguida se describe el procedimiento para la
aplicacién del formato de numero.

Continuando con la actividad de aprendizaje 2, realizar el
procedimiento paso a paso, que se describe enseguida, para
aplicar el formato de numero a las columnas E, Fy G.

1.- Seleccionar las columnas E, F y G que contienen valores
numeéricos y tienen como encabezados de columna cal 1, cal 2 y
promedio, las cuales tienen valores numéricos con una parte
entera y una decimal.
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2.- Elegir la cinta de opciones Ilamada inicio.

3.- Seleccionar en la seccion de numero, el icono de formato de
nUmero, para desplegar sus opciones.

4.- En el menu contextual elegir la opcién de mas formato de
numero.

Otra manera, es dar un clic en el icono de flecha de la seccion
de numero de la cinta de opciones llamada inicio, como se
muestra en la imagen.
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5.- Aparece el cuadro de didlogo denominado formato de
celdas.

6.- Seleccionar la pestafia que tiene el nombre de nimero, dar
un clic con el puntero del raton.

7.- En la seccidén de categoria elegir la opcién de niumero.

8.- En la seccién de posiciones decimales teclear el numero 1,
con lo cual se indica que tomamos en cuenta hasta las
décimas.
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9- Dar un clic en boton de aceptar.

Formato de celdas ? X

Nimero  Alineacién  Fuente  Borde  Relleno  Proteger

Categoria:

General Muestra

Moneda

Contabilidad Posiciones decimales: |2 il
Fecha :
Hora . [[] Usar separador de miles ()
Porcentaje ?

Fraccién Numeros negativos:

Cientifics
Texto 1234,10

Especial -1234,10

Personalizada -123410

Para la presentacion de numeros en general, Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de
moneda y contabilidad.

10.- Al aplicar el formato de numero, puede resultar que
algunas celdas no muestren la parte entera y la decimal,
visualizando en su lugar unos caracteres especiales que se
conocen con el nombre de signo de numero, lo cual indica, que
la celda es demasiado pequefa para contener el numero,
pudiendo resolver este problema, simplemente aumentando el
ancho de la columna hasta que el nimero aparezca.
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11.- Una vez corregido el ancho de las columnas, la hoja de
calculo esta lista para recibir los nUmeros que se capturen en
estas celdas o bien que sean el resultado de aplicar una
formula para calcular el promedio de los alumnos, la hoja de
calculo llamada lista de calificaciones tiene la siguiente
apariencia.
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4 |No. Apellldo Paterno Apellldo Materno Nombre O © o Evaluacion Final
5 1 Bustos Gonzalez Juan Carlos IE! 8.0 ‘
6 | 2 Ramos Torres Ricardo Alexis 9.0 9.0 |
7 3 Nava Corona Guillermo Ivan 9.0 9.0 \
8 4 Matias Gregorio Margarito 9.0 9.0 [
9 | 5 Aguilar Jiménez Edgar Dioney 10.0 10.0 \
10| 6 Ruiz Ortega Edwin 9.0 5.0 |
1) 7 Arciniega Rosas Dante Misael 9.0 9.0 ‘
12 8 Patricio Santiago Omar 8.0 9.0
13 | 9 Cruz Gonzalez Jasiel Salvador 9.0 9.0
14| 10 Herrera Bello José Manuel 8.0 8.0
15| 11 Castafieda Lopez Diego Alberto 6.0 4.0
16| 12 Moreno Mundo Daniel Héctor 8.0 9.0 ‘
17| 13 Hernandez ‘Aparicio Salomon 9.0 9.0 | v
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